Приложение № 2
к Извещению о проведении
аукциона в электронной форме

Инструкция 
[bookmark: _GoBack]по заполнению электронной формы заявки на участие

Поля, отмеченные красной звездочкой, являются обязательными для заполнения.

1. Раздел «Сведения о процедуре»:
· поля «Номер извещения», «Наименование процедуры» заполняются автоматически данными из извещения.
2. Раздел «Сведения о лоте»:
· поля «Номер лота», «Наименование лота», «Начальная цена» заполняются автоматически данными из извещения.
3. Раздел «Сведения о претенденте/участнике»:
· поля «ИНН», «КПП», «ОГРН/ОГРНИП», «ИП», «Полное наименование/ФИО»,
· «Сокращенное наименование/ФИО», «Место нахождения/Место жительства»,
· «Почтовый адрес», «E-mail», «Телефон» заполняются автоматически данными и регистрационных сведений пользователя на площадке.
4. Раздел «Сведения о представителе, подавшем заявку»:
· поле «ФИО представителя» заполняется автоматически данными из регистрационных      сведений пользователя на площадке.
5. Раздел «Сведения об обеспечении оплаты услуг Оператора/задатке» заполняется только аукционов, проводимых в рамках Постановления Правительства РФ № 1041 от 30.09.2015 года, и торгов, проводимых в рамках Постановления Правительства РФ № 701 от 04.05.2021 года. Для заполнения поля «Спецсчёт» необходимо пройти по ссылке «Выбрать». Спецсчёт появится в справочнике после получения Оператором информации из банка об открытии соответствующего спецсчёта.
6. Раздел «Сведения и документы»:
· в поле «Согласие соблюдать требования, указанные в извещении и документации»: необходимо выбрать значение «Согласен»;
· в поле «Заявка на участие по форме Организатора процедуры» необходимо прикрепить файл документа с заявкой в случае, если Организатором торгов устанговлена своя форма заявки на участие;
· в поле «Требуемые документы» необходимо прикрепить файлы документов, указанных Организатором торгов в извещении (документации о торгах);
· поле «Реквизиты банковского счета» необходимо заполнить при наличии требования в извещении (документации о торгах);
· в поле «Дополнительные сведения» могут быть указаны сведения для Организатора процедуры по усмотрению пользователя;
· в поле «Подтверждение о том, что в составе заявки приложены все документы, указанные в извещении и документации» необходимо выбрать значение «Подтверждаю».
7. При подаче заявки представителем (доверенным лицом или агентом) к заявке прикрепляется файл документа, на основании которого действует представитель претендента/участника.

Максимально	возможный	размер	файла	документа	для	загрузки – 52 МБ.
Максимальное допустимое количество прикрепленных файлов документов – 100. 
Допустимые расширения загружаемых файлов – zip, rar, doc, docx, xls, xlsx, jpg, jpeg, gif, rtf, png, pdf, xps.

Электронная заявка должна быть подписана сертификатом электронной подписью пользователя.

Инструкции по заполнению электронной заявки на участие в торгах размещены на сайте https://utp.sberbank-ast.ru/AP/Notice/652/Instructions.


